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REDACTION
d’'une note, d’un rapport ou d’une lettre administrative, 3 'aide d’'un dossier a
caractére professionnel dont les éléements permettent de résoudre un cas pratique.

Les candidats traiteront, a leur choix, Fun des deux sujets ci-joints :

- le premier porte sur les taches d'administration générale (37 pages)
- le second porte sur la gestion des établissements publics d'enseignement (15 pages)

Assurez-vous que cet exemplaire est complet. S'il est incomplet, demandez un autre exemplaire au
surveillant, chef de salle.

Il vous est rappelé gue votre identité ne doit figurer que dans la partie supérieure de Ia bande en-téte de la
copie (ou des copies) modéle « unique E.N. » mise(s) a votre disposition. Toute mention d’identité portée
sur toute autre partie de la copie (ou des copies) que vous remettrez en fin d’épreuve {2°™ partie de la
bande en-téte, dans le texte du devoir, en fin de copies...) ménera a 'annulation de votre épreuve.

Si la rédaction de votre devoir vous impase de mentionner des noms de personnes ou de villes et si ces
noms ne vous sont pas précisés dans le sujet gue vous avez & traiter, vous utiliserez des lettres pour
désigner ces personnes ou ces villes (A...,B....C.. . X...)Y...Z...}.

Les brouillons, insérés dans les copies, seront retirés avant correction,
Vous voudrez bien indiguer, en haut de la premiére page de votre copie, le sujet cholsi:
- administration générale,

ou
- gestion des établissements publics d’enseignement.
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REDACTION D’UNE NOTE

GESTION DES ETABLISSEMENTS PUBLICS

D’ENSEIGNEMENT

SUJET :

Vous étes Gestionnaire dans un collége. Nous sommes en septembre 2006. Un groupe de

professeurs a lintention d'organiser pendant ies vacances de printemps 2007 un voyage

scolaire en Islands. Le Principal vous demande de faire une note administrative & l'intention des

personnels charges de mener & bien ce projet.

TEXTES :

- DOCUMENT1:
- DOCUMENT 2
- DOCUMENT3
- DOCUMENT 4
- DOCUMENTS:
- DOCUMENT6:

- DOCUMENT7:

Circulaire n°76-260 du 20 aclt 1976 (pages 3 a 5)

: Circulaire n® 86-317 du 22 octobre 1986 (page 6)
: Circulaire n® 88-254 du 6 octobre 1988 (page 7)

: Note du 16 octobre 1996 (page 8)

Chronique : revue A&| de juin 1999 (page 9 et 10)
Documentation Revue A&l de 1999 (pages 11 et 12)

Circulaire n°98-138 du 21 septembre 1998 (pages 13 a 16)



DOCUMENT 1

Circulaire n® 76-260 du 20 aoiit 1876

(Sous-diraction de 1a Coordination : bureau DGPC 6)

Texte adressé aux recteurs, aux inspecteurs d'academis, aux chefs d'atablissement et aux directeurs
d'gcale

Sorties et voyages collectifs d'gléves.

L'évalution des methodes éducatives dans le sens d'ung ocuverture plus grande des établissements scolaires surles
réalités extérieures tant frangaises qu'étrangéres conduit legitimement les enseignants a multiplier sorlies ef voyages
caliectifs d'éléves. C'est pourquoi it apparait nécessaire tout en essayant de simplifier |a procédure, de rappeler les
conditicns dans lesquelies doivent s'opérer ces actwités. Tel est Fobjet de la présente circulairs,

Elle concerne tous les types de sorties ou de voyages callectifs d'éléves organisés officieilement par le chef
d'établissement dans le cadre d'une achion éducative et ayant lieu en fout ou pariie pendant le temps scolaire. Elle
s'applique également aux voyages situés en totalité pendant la pénode des vacances dés lors quiils sont organisés
dans les mémes conditions que les sories ou les voyages visés ci-dessus.

N'enirent pas dans le champ d'application de fa circulaire les voyages qui font 'objet d'une réglementation
particuliére :

Les classes de nature (classes de neige, classes de mer, classes vertes.. ) ;

Les échanges pédagagiques internalionaux s'effectuant dans le cadre d'appariemeants.

Les autres types de sorties ou de voyages relévent de linitiative privée.

|. ORGANISATION GENERALE

1. Les conditions.

Le voyage n'est pas une fin en soi. [l es! un moyen pour alieindra un objectif éducatif. i doit &tre considéré a ce titre

comme ['un des types d'activitds qui s'inscrivent dans le cadre d'une pédagogie rénovée. il importe dong qu'il réponde
a des critéres pédagogiques ef éducalifs.

Pour donrer au voyage un véritable interét pédagogique, faciliter sa préparation et son exploitation, | est souhaitable
que les éléves des colléges et des lycées qui y participent ne soient pas issus de niveaux de classes différents, mais
gue le voyage concerne de préférence une division entiére accompagnée par un ou plusieurs professeurs de la
classe, ou, 4 tout le moins, que le groupe présenle une certaine homogengité, qu'slle soit réalisée a partir des critéres

ci-dessus énoncés ou fondée surle choix de thémes d'intérét Dans les écoles, la classe restera groupée sous la
conduite pédagogique du malilre qui en a la charge.

Le projet de voyage ou de scrtie doit taujours étre retenu au niveau de I'établissement, en tenant compte du codt gui

ne doit en aucun cas aveir pour conséquence une ségrégation des étéves en fonction des ressaurces financiéres de
leurs familles.

La nécessité absolue de ne causer & l'éléve aucune fatigue excessive ne sera jamais perdue de vue.

Le voyage ne doit pas avoir pour conséguence de priver les éléves demeurant dans I'éfablissement de 'enseignement
qui doil leur étre normalement dispensé.

2. Les objectifs du projet de voyage et de sortie seront nettement définis. Cette réflexion sur les finalités de cette
activit fera notamment apparalire la nécessité du déplacement par rappaort 3 sen but éducatif. On devra se garder
dans tous les cas d'envisager des déplacements lointains lorsque les ressources des régions proches permettent
Villustration d'un théme identique cu semblable.

3. L'élaboralicn du projet devra &tre aussi précise et complate que possible. Elle portera sur :
Les gispositions générales : type de sortie, périade, lieu, composition du groupe, fonctionnares responsables |

Les dispositions matérielies : mode de déptacement, itinéraire, horaires, titres de {transport, modaiités d'hébergement,
modalités d'accueil au retour... ;

Les dispasitions financiéres : notamment les divers modes de financement (participation des parents, de groupes
socio-éducatifs, des communes...) ;

Les dispositions juridiques et médicales - assurances, assistance meadicale, consignes en cas d’événements graves,
adresses utiles, persennes 4 joindra... ;

Les dispositions pedagogiques et éducatives : programme détaillé, travaux a effectuer, exploitation et dvaluation..
Toul projet de voyages suppose une congerlation aussi large que possible avec les parents, les élaves et les maitres.

Si la préparation et 'organisation pratiques de la sortie ou du voyage peuvent érre le fait des enseignants, le chef
d'étabilssement, outre I'accord qu'il iui appartient de donner au projet, conserve {a responsabiiité entiére de l'opération

et des engagements avec l'exiérieur qu'elle exige (collectivites locales, sociélés de transports, organismes proposant
des circuits et voyages, elc.)

4. La préparation pédagogique sera aussi approfondie gue possible ; elle pourra comporter notamment
I'établissement d'un schéma d'enquéte, une recherche de documents, une réparition des taches entre participants. .
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Circulaire no 76-260 du 20 aciit 1976

5. L'exploitation ulténeure sera systématiquement rechercnée au moyean d'un contréle oral gu écrit, de comptes
rendus, d'exposés, de constitution de dossiers documentaires, d'expositions photographiques, de projections
ccmmentées, etc.

8. Tous les voyages feront l'objet d'un compte rendu du responsable au chef d'élablissement,

il. MODALITES DIVERSES
19 AUTCRISATIONS
Voir circulaire n® 86-317 du 22 octobre 1988, ci-apres

2° L'ENCADREMENT

Pour les petites scrties effectuées dans ou hors agglomérations, les modalités de la surveillance et les précautions &
prendre sont celles qui ont été précisées dans la circulaire n® 1-68-527 du 31 décembre 1868 ™ .

"Paur les voyages collectfs d'éléves, il apparbent au chef d"stablissement d'évaluer le nombre d'accompagnateurs
nécessaires compte tenu de limportance du groupe, de la durée du déplacement, des difficultes ou des nsques que
peut comparter le parcours suivi par les éléves.

a) Personnel relevant du ministére de I'Education

Aux termes de la crrculaire n® 74-328 du 16 septembre 1974 { RLR 261-8), |a notion d'activité de service s'applique
aux sorties et aux voyages éducatifs organisés en France ou a '&franger par I'établissement scotaire méme pendant
les jours de congé ou les vacances dans la mesure ou I'enseignant s'y trouve en service. La preuve de cetle situation
ne peut résulter dans ce cas que d'un ordre de service écrit. En cas d'accident, le personnel sera couvert par 'Etat

dans les condilions précisées par la circulaire visée ci-dessus.

En France, la responsabilité de I'Etat est également engagée en cas de dommages causés ou subis par les éléves el
imputables & une faute de surveiilance, en application de la lgi du 5 avril 1937 ; FEtat pouvant toutefois, 57l y a faute
délachable du service, exercer une action récursoire a 'encontre de ce personnel

En cas de dommages causés en France a des tiers, dans le cadre du service, la responsabilité de I'Etat est engagée,
celui-ci pouvant éventueliement exercer une action récursoire. S'agissant de dommages causés a 'élranger, dans le
cadra du service, et sans qu'une faute personnelle détachable du service puisse étre reprochée aux maitres, ceux-ci
seront couverts par I'Etat en veriu de l'article 11 de l'ordennance du 4 février 1859,

En outre, § pourra &tre recommandé & ce personnel de souscrire une assurance personnelle pour les accidents subis
ou causés hors service

b) Coliaborateurs bénévoles

i est rappelé que les directeurs d'acole et les chefs d'élablissement d’enseignement secondaire ont la gossibilité
d'autoriser des personnes étrangéres a I'Education, notamment des parents d'éléves, a préter leur concours aux
anseignants lors d'une sortie ou d'un voyage coltectif d'éléves

Les personnes qui proposeraient ainsi leur collaboration bénévole et qui participeraient, avec 'accord des chefs
d'établissement et directeurs d'école, 2 l'encadrement d'une sortie ou d'un voyage en France et a ['étranger, seraient,
aux termes de la junsprudence administrative, considérées comme collaborateurs occasionnels du service public
d'enseignement et peurraient obtenir de 'Etat des dommages et intéréts pour les dommages subis par eux a
{'occasion de ces activités.

En ce qui concerne les dommages causés ou subis par les éléves, !a jurisprudence assimile les collabarateurs
bénévoles aux membres de enseignement public, les faisant ainsi bénéficier au méme titre que ces dermiers de la
substitution de la responsabilité, telle gu'elle est prévue paria loi du 5 avril 1937 ( LK 566-1). L'action récursoire de

I'Etat peut s'exercer a leur encontre dans le cas de faute lourde sans aucun rapport avec Pactivité éducative.

En France, en cas de dommages causés a des tiers, [a responsabilité de 'ftat est également engagée, I'Etat pouvant
toutefois exercer une action récursoire dans les conditions fixées a l'alinéa précédent. Dans le cas de dommages
causés a ['étranger,

les collaborateurs bénéveles sont couverts dans les mémes conditions que celles prévuas pour le personnel relevani
da P'Etat, en applicaticn de la jurisprudence administrative relative & 1a responsabilité des collectivités publiquas.

Il pourra 8tre recommandé également a ces personnes de souscrire une assurance personnelle pour les accidents
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qu'elles pourraient avair ou causer en dehors des activités d'encadrement.

c) Les éléves

| est rappelé qu'une auterisaticn parentale est obligatcire pour les voyages d'enfants mineurs.

{'assurance des &léves contre les accidents subis ou causes au cours des sorties cu des voyages est obligatoire, la
participation aux activités en cours revétant pour les éleves un caractére facultatif. Il convient de préciser que
lassurance ne saurait éire exigée, que le déplacement ait fieu en France ou a l'étranger, pour les dommages
survenus aux éléves bénéficiant du régime des accidents du travail s le deplacement s'inscrit @ans e cadre de
lenseignement professionnel quileur est dispense

Le présent texie abroge les circulaires du 15 mars 1963 et n® 65-174 du 15 auril 1965 et n® V-67-403 du 10 octabre
1967 et n® 68-442 du 7 novembre 1988.

{ 80 n° 31 du 2 septembre 1876))
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Circulaire n® 88-317 du 22 occicbre 1988 DOCUMENT 2

(Education nationale " DLC, DE, DCRI)

Taxte adressé aux recteurs. aux inspecteurs d'académie, directaurs d=s services départementaux de
'Education, aux I0EN, aux chefs d'gtablissement et aux directeurs d'école.

Deécaoncentration de la délivrance des autorisations de sorties ef voyages collectifs d'éléves.

En applicaticn des mesures de déconcentration, les circuiares n2 78-250 du 20 aclt 1975 et n © 78-186 du 12 juin

1973 sont madifiees en leur parhe relative aux procédures d'autonsation (§ |1 | de la circulaire de 1376 et points a & d
de la circulaire de 1379},

Cette simplification des procédures concerne tous les types de scriles ou de voyages collectifs d'éléves orgamsés
officiellernant par le chef d'établissement ou le directeur d'ecole ayant lieu en tout ou partie pendant le temps scolaira,

Elle 5'applique également aux voyages situés en totaiité pendant la période des vacances des lors gu'ils sont
organisés dans les mémes conditions que tes sorties ou les voyages visés ci-dessus.

Afin de limiter la géne qui pourrait &tra éventuellement appantée au cursus scolaire des éléves par das deplacements

de durée trop longue, il est rappelé que toute sonie ne pourra excéder une durée de ¢ing jours prise sur le temps
scolaice.

Cette déconcentration s'effectuera dans les conditicns suivantes -

|. LES SORTIES ET VOYAGES COLLECTIFS D'ELEVES DU PREMIER
DEGRE

La delivrance des autorisations pour les sorties et les voyages collectifs d'éléves organisés sur le tarmtoire francais, y
compris ies DOM-TOM, est confiée au directeur ¢'écule.

Linspecteur départemental de la circonscription en est tenu informé.

Il n'y a dang plus lieu de distinguer selon que ces déplacements présentent un caractére obligatsire ou facultatif,

Par ailleurs, méme s'agissant de déplacemenis a I'étranger, les directeurs d'école des départements frontaliers sont
habilités a donner eux-mémes l'autorisation lorsque le voyage s'effectue dans une zone mitrophe du pays riverain,

Les autres autorisations sont déiivrées par linspecteur d'académie. Elles doivent lui parvenir trente jours au mains
avant la data prévue pour les vaoyages dans les pays nen soumis g visa et quarante joufs au mcins pour les voyages
dans les pays dont entrée est soumise a visa. Ces envois seront accompagnés des projets détaillés des voyages
ainsi que des demandes d'ordre de service pour les personnels d'encadrement. En aucun cas e fait qu'une
résarvalicn accompagnée éventuellement d'un versement d'arrhes soit effectuée ne pourra étre pris en considératien
par Fautarité chargée d'accorder Pautorisation.

Laccord sera considéréd camme donné si aucun refus n'a &ié notifié ay directeur d'école concerné dans un délai de
vingt jours & compter du our ol 1a demande d'autarisation parvient au service compétent, a I'exception des voyages

dans les pays dont I'eatrée est soumise a visa pour lesquels une autorisation écrite de linspecteur d'académie restera
exigee.

Ii. LES SORTIES ET VOYAGES COLLECTIFS D'ELEVES DU SECOND
DEGRE

Pour l'ensemble de ['anseignement secondaire, queltes que soient 1a durée et la destination de la sortie ou du voyage,
fe chef d’établissement se voit confier ta délivrance des autorisations. Le conseil d'administration dait tre consulté.

{Alinéa remplaceé parla girqulaire n? 88-254 dy 3 soiobre 1388, voir ci-apres.)

*

Pour les voyages dans les pays dont fentrée est scumise & visa, lautarité compétente (inspecteur d'académie ou chaf
d'établissement) devra informer Ja OCR) irente jours au moins avant la date prévue pour le voyage afin que ceile-ci
puisse faire connaitrs ses observations. plus particuligrement sur la situation génarale du pays concemé et sur les
éventuels problémes que risquerait de rencontrer 'organisation du voyage.

*

Toutes les autres dispositions des circuiaires citées en référence restent en viguewr. Ainsi n'entrent pas dans le
champ d'application de cette circulaire les voyages qui font Fobjet d'une réglementation particuliéra

Les classes de découverte ;

Les echanges pedagogiques internationaux s'effectuant dans le cadre d'appariements -

Les autres types de sorties ou de voyages qui relévent de lnitiative privéa,

Ces dispositions prendront effet le 1% novembre 1886,

{ 8O n® 38 du 30 octobra 1986.)



DOCUMENT 3

Circulaire n® 88-254 du 6 octobre 1988

{Education nationale, Jeunesse &t Sports : Lyceées et Colléges ; Affaires générales, internationales et de
fa Coopération)

Texte adressé aux recteurs, aux inspecteurs d'académie, directeurs des services départementaux de
I'Education et aux chefs d'établissement.

Déconcentration de la délivrance des autorisations de sorties et voyages collectifs d'éléves du
second degré,

coflectifs d'éleves, a confié aux chefs d'établissement du second degré ia délivrance des autorisations portant sur
l'organisation générale de la sortie ou du voyage. Ce texte a néanmoins rappelé |a réglementation antérieure en
précisant que, pour les voyages & 'étranger, les demandes d'ordre de service des personnets d'encadrement
continueront a étre adressées au recteur pour autorisation,

Ce dispositif de procédures d'autorisation fait donc intervenir deux échelons hiérarchiques pour permetire la
réalisation de voyages scolaires a I'étranger. A fexpérence, il apparait difficile de dissocier la responsabilité de
I'organisation générale de la sortie ou du voyage et ia délivrance de l'ardre de service. En effet, soit 'examen des
demandes d'ordre de service a 'échelon rectoral est purement formel et n'en consiitue pas moins une géne pour
I'établissement scolaire dans la préparation du voyage, soit ce confréle est réel et deplace en ce cas le véritable
centre de décision d'autorisation du projet forme par I'établissement.

Aussi, afin de permettre une simplification administrative allant dans le sens de la constitution d'un « bloc de
compétence », l'ordre de service pour les voyages a 'étranger, quelles que soient la durée et la destination de ceux-ci,
sera a présent établi par le chef d'établissement qui devra toutefois transmettre pour information a lautorité
académique une note sur les conditions d'organisation du voyage accompagnée des ordres de service déliviés.
Pour ne pas géner les préparatifs du voyage, les observations éveniuelles des services rectoraux devront intervenir
dans le délai de quinze jours qui suit la transmission.

Cette mesure de déconcentration s'inspire égalernent des principes mis en ceuvre pour les auterisations d'absence
des personneis enseignants préconisant la nécessité d'adapter le niveau d'autorisation au niveau de gestion des

moyens de remplacement [ nate de service n® 86-302 du 14 octobre 1988 :’].
La présente circulaire prendra effet a compter de la renirée scolaire 1988.

{ BO n© 34 du 13 octobre 1988.)




Note du 18 octobre 1968

DOCUMENT 4
{Education naticnale, Enseignement supérieur et Racherche : bureau DAJ A1)

Voyages scolaires : documents pour les éleves ressortissants d'Etats tiers & I'Union
suropeenne,

NOR : MENGS602900X

Afin de faciliter las voyages scolaires des éléves ressortissants d'Etats tiers a 'Union suropéenne, une
décision du Conseif de 'Union européenne, en date du 30 novembre 1594, préconise la ¢réation &'un
document de voyage collectif qui tient lieu 2 la fois de passeport collectif et de visa d'entrée sur le territoire de
la plupart des autras Efats membres de I'Union

Une circulaire du ministre de l'Intérieur du 2 janvier 1996 définit les conditions de délivrance de ce document.-
Les bénéficiaires

Sont concermés les éléves mineurs ., ressortissants d'Etats tiers a FUnion européenne, scolansés
régulierement dans une éccle ou un établissement scolaire d'enseignement général ou technique du premier
ou du second degré, quil soit public cu privé, qui quittent le territeire dans e ¢adre d'un voyage scolaire de
ieur classe, sous I'autorité d'un ensaignant...

Si 'accompagnateur n'est pas frangais ou ressortissant d'un Etat membre de "Union, il doit remplr les

canditions dentrée requises pour une personne isclése qui se rend dans un autre Etat membre de "Union et
notamment posséder un visa d'entrée si ce titre est exigé par la iégistation de cet Etat.

La procédure

La demande est adrassée par |e directeur d'école ou le chef d'établissement aux services de la préfecture.
Elle doit &tre accompagnée des documents suivants -

Liste alphabétique des éléves concernés, accompagnée le cas échéant des photographies didentité de ceux
qui ne possédent pas de documents individuels ddentité ;

Autorisation de participer au voyage donnée par les parents ou la personne bénéficiant de la délégation de
fautorité parentale |

Nom de l'enseignant chargé d'accompagner les £iéves.
La validité du document délivré gratuitement par les services de la préfecture est imitée 2 1a seute durée du
voyage scolaire considéré, hormis pour les établissements ou éccles des départements frontaliers qui ont

engagé une activité de coopération éducative continue avec un autre établissement ou école du pays voisin,
pour lesquels un document callectif de voyage peut &ire délivré pour la durée de I'année scalaire.

Les services de douane, de police et de gendarmerie sont tenus d'admettre le retour en France des mineurs
inscrits sur ce documnent sans exiger d'autres titres.

{ BO n° 38 du 24 octobre 1396.)

Circulaire n® 99-064 du 5 mai 1999

(@

{Education nationale, Recherche &t Technologie : bureau ORIC B3)

Texte adressé aux recteurs, aux vice-recteurs, au directeur de f'académie de Paris. aux inspecteurs
d'académie et aux directeurs des sarvices départementaux de I'education.

Voyages collectifs d'éleves dans les pays soumis 4 visa.

NOR : MENCI900959C

Réference : Circulaire n® 86-317 du 22 getobre 1988.
Les voyages collectifs d'éleves a destination de pays dans lesquels 1'entré':e est soum@se a visa néces_.sitent de
recuaillir préalablement un avis sur la situation générale du pays concerné et sur les éventuels problémes que
risquerait de rencontrer l'organisation du séjour (cf. circulajre n® 88-317 du 22 ogtabre 1988). Drautres pays, ]
caractare sensible cu considérés « a risque », peuvent justifier des mémes informations.
1t vous appartient désormais de saisir par écrit le ministére des affaires étrangér_es, trente jo_urs au mc:‘n; avant [a _
date prévue du départ, directement, et non plus par lntermédiaire de la déiégaticn aux relations internationales etala

cocpération. Celui-ct vous communigquera [es informations nécessaires vous permettant de faire connaitre votre avis
aux chefs d'stabiissement, et votre autorisation aux directeurs d'école concernes.

Cantacts ©

Ministére des affairas étrangéres, ceflule de veille surla sécurité des Francais a 'atranger, 244 boulevard Saint-
Germain, 75303 Paris 07 SP, tél. 01 43 17 91 83 at 01 43 1781 33, fax G143 17 80 87, site intermet :
www france.dipiomatie.gouv.fr fvoyageurs.

{ B0 n® 19 du 13 mai 1959.) 8
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I rappoe! de la Cour des compies dénonce des déviations importantes
jans le fonctionnement des foyers sacic-éducaiils et la confusion des
riles eatra association et établissement.

Dams 'atiente d'une dreulaire spédifique pour ie second qyiie, on peut,
en matiére de responsabilité, s'inspirer de ceile sur I'organisation des
sopdies seolaires dans les é¢oles maternelies et élémentaires.

.8 moins que L'on puisse dire, c'est ghe les
royages scolaires ne laissent pas nos collegues
ndifférents. D'aucuns résistent gbstinément a
irruption des vayages dans leur champ pro-
‘mssionnel D'autres ne manquent pas d'expri-
ner leur exaspération, face aux difficultés
‘sncantrées et au surcroft de travail occasion-
1é par la gestion directe des voyages.

Jn carcan régiementaire

yey adapte

‘n dehers de tout contexte passionnel, quels
onstats pouvons-nous établir, 2 Pexpérience
T'un année de gestion des voyages ?
neontestablement, cette gestion s'est tradui-
& par un transfert de charges, des asscoiations
it des enseignants, vers les services adminis-
ratifs, générant ainsi un surcroit de travail sou-
rent important. Enczissement des participations
les familles, parfois étalées en plusteurs ver-
iements, commandes et réservations, prépa-
ation des conventions avec les voyagistes et
fe contrats d'assurance, gestion des acomptes
ot des arrhes, suivi des ouvertures de crédits
it des décisions budgétaires modificatives,
‘édaction des actes et transmission aux auto-
itds compétentes, paiement des factures, régle-
nents & [‘étranger, mise en place et gestion
fes régies, prise en charge et traitement des
pérations des régisseurs, collecte des pidces
istificatives, établissement des bilans finan-
iers, remboursement éventuel d'excédents aux
amilles, Baison avec les fonds sodaux... Cette
numération peut paraitre fastidieuse, etle n'en
raduit pas motins le quotidien des voyages.

ar aflleurs, cette gestion s'accompagne inévi-
ablement, chez les agents comptables, de Liber-
35 prises avec notre carcan réglementaire, peu
dapté & la nécessaire souplesse exigée en a
1at|ere

N'ayons pas peur de Laffirmer, fa stricte apph-
zation de notre réglementation financiére et
:omptable empécherait plus d'un voyage de se
Iérouler. Mais, cette souplesse sera-t-elle du
J0Gt des magistrats des chambres des comptes
2t des inspecteurs du trésor ? On est en droit
le slinterroger !

“aut-il signaler également que les budgets des
setits établissements ont ét8 affectés par des
nasses finandéres parfois aussi importantes
ue le reste du budget de fonctionnement,

Uae nouveile transparence
Des aspects positifs méritent, cependant, d'étre
relevés,

Uintégration dans le budget des établissements
a permis aux conseils d'administration d'avoir
une approche globale des voyages organisés
par l'établissement.

Cette appréhension par les instances délibéra-
Hves suscite inédvitablement une réflexion qui
dépasse le cadre strict de la participation des
familles, pour déboucher sur une réftexion &
caractdre pédagogique {quelle utilité pédago-
gique, quel niveay de participation financiére
des familles, sur rapport de projet d'établisse-
ment. .

A cet égard, le conseil d'administration peut et
doit jouer un réle réqulateur. L doit natam-
ment exercer sa vigilance quanta la participa-
tion de {'ensemble des éléves de la classe 3 1a
sortie ou au vayage pédagegique.

Ce mode de gestion aincontestablement contri-
bué 3 apporter une transparence parfois inexis-

tantfe auparavant.
{'établissement de bilans
financiers systématiques a
lissue de chaque voyage,
permet, notamment aux
parents, de connaitre dans
ses moindres détails Lutiti-
sation qui est faite des fonds
publics et davantage enco-
re des contributions des
familles.
En mettant en place un @dre
juridigue d'exécution des
voyages, en favorisant L
transparence, les personnels
administratifs ont sans doute
gagné une crédibilité nou-
velle auprés des enseignants
et des parents d'éléves. Les
contacts noués avec les pro-
fessaurs organisateurs ne
sont pas non plus dénués
dlintéret.

Pouzsuite
du débat

Le débat portant sur [es rdles
respectifs des assodations

et des établissements dans S

DOCUMENT 5

{2 gestion des vayages est loin d'étre acheveé.
Les tenants de la gestion assodiative n'ont pas
désarmé, méme s'ls tirent leurs arguments
davantage de l'absence de moyens que d'une
analyse juridique approfondie.

H est vrai que lampteur du dispositif des contrats
emplois-jeunes et le trés prochain retour des
bourses dans les colléges viennent alimenter
le débat et renforcer les arguments invoqués.
Cette revendication de pouvoir disposer des
moyens permettant d'assumer nos missions est
plus que tégitime et notre syndicat ne peut
qu'dtre partie prenante. Mats, notre devoir d%in-
formation nous impose également de porter &
la connaissance de tous nos colléges te conte-
nu du rapport annuel de la Cour des comptes
pour 1957.

Le rapport de fa Cour

des comdpias

Le chapitre 21 intitulé «les foyers sodo-fdu-
catifs auprés des EPLE en Alsace» dénonce les
déviations importantes relevées par les magis-

trats de la chambre régionale des comptes dans
le fonctionnement des assodiations. Il aborde
entre autres la qestion des voyages qualifiés
de pédagogiques.

Extraits

L'utitisation des foyers comme support admi-
nistratif de vowages pédagogigues encadrés par
des enseignants le plus souvent dans les périodes
scolgires est qussi une pratigue canstatée de
Jugon quasi générale jusqu'ean 1995-1996. Dans
ce cadre, le FSE a pu recevoir, via la coisse de
{'établissement. les subventions attnbuées & ce
demier par des collectivités locales, Dans ['un
des établissements controiés, le foyer a encais-
56, de 1993 @ 1996, plus de 1,5 million de recettes
pravenant des contributions des familles. Cette
pratique est en contradiction avec la régle selon
loquelle une activitd incluse dans le programme
pédagogique est gratuite. Le pius souvent, oucun
compte d'opération n'est tenu par voyage, ce qui
empéche toute reddition de compte et donc lo
restitution aux parents de ['excédent éventuel

Réponse conjeinte du ministre de ['éducation
nationale, de la recherche et de la technoto-
gie et du ministre déléqué chargé de l'ensei-
gnement scolaire ¢

Les voyages pédagogiques

Cest qu syjet des voyages pédagogiques que
confusion entre établissement et foyera été It
plus grande au sein des EPLE. Toutefois, ces dif
ficultss ont été largement dissipées, comme {'0b-
serve la Cour, par lintervention de lo circulaire
tdu 25 octobre 1996

En matiére financiére, interdiction est faite at
Jfover (FSE} de percevoir ou de gérer «des sul
ventions destinées & {'stablissement poddi mise
en euvre des missions de celui-ci : périodes ef



' entraprises, projets o Stablisserment, actions d'ani-
magen, wyages et de focon générale toute sub-
vention versée i ['EPLE par U'Etat ou les collectivités
territoriales»,

Lo prise en charge d'un vayage pédagogique refe-
vant par nature de [Stablissermgnt (EPLE), o
gestion des deners publics que sont fes contri-
butions volontaires des fomitles, les subventions
de [Etat ou des collectivités temtoriales, ne sau-
rait étre confide d un foyer (FE). £n conséquence,
lz passation d'une convention de mandat {code
chvil, art. 1984 et suivants) entre [EPLE et fe £3E,

outre le fait qu'elle ne protége pas systémati-
quement le président du foyer d'un Jjugement
décloratif de gestion de fuit, est iméguiiére au
fond.
It est & souligner que [‘Stablissement posséde
. réglementairement les mayens d'assurer une ges-
tion souple et efficace de ces voyages dans le
cadre de son budget. I peut d'ores et déja :

- gérer les fonds, quf Wi

TnterdicHon  ont été olloués par les
25t foite qu  familles et les coltectivi-

Foyer de gérer tspubligues. au chapitre
das spécial n3 «appane-
subventions  Ment voyoges, écharges:

PRI (df. tannexe techmgue de
destinges & i ne 58.079 du
Pétablissement yg nors 1998 relative @
pour la mis2  fomanisation économigue
21t euvre d2 et finonciére des EPLE) ;
325 missions - instourer une régie davan-

ce temporaire, afin d'éviter les difficultés maté-
rielles hiées 4 rette gestion, notamment les menues
dépenses occasionnées lors des voyages (cf. lar-
réts du 11 cotobre 1993 relatif aux régies dovances
des EPLE).

Enfin, il pourra prochainement déroger & larggle
comptable du pajement aprés service foit en ver-
sant des acomptes aux agences de voyages (note
de service de la direction générale des finances
et du controle de gestion du ministére de ['édu-
cation nationale, de (o recherche et de lo tech-
nologie - direction de la comptabilité publique
du ministére du budget, & paraitre au BOEN).
De plus, une drculatre spécifigue refative aux
sorties et voyages dans les établissements sco-
laires du second degré fera l'objet d'une pubii-
cation avant la fin de cette année.

Le risqua de gestion de fait
1l convient d'insister particuligrement sur les
risques encourus par les responsables des asso-
ciations d'atre déclarés gestionnaires de fait, a
Pocrasion de ta gestion des voyages. LenGaissement
par une association de subventions publigues
destinées au financement d'un voyage péda-
gogique peut tre considéré par le juge des
comptes comme un élément constitutif de la
gestion de fait, sur le fondement de la loi
n® 63-156 du 23.02.1963, madifiée. Une juris-

prudence canstants de a Sour de comptes consi-
dére, en effet, que toute personne qui simmisce,
s2ns avoir qualité pour le faire, dans des fonc-
tions réservées au camptable public, doit &tre
déclarée gesttonnaire de fait et peut, dés lors,
&tre condamnée 3 amende pour immixtion,

Force est de constater 8galement que fa requa-
lification d'un «vayage scotaire» en evoyage
pédagogigue» pourrait entrainer les mémes
conséquences, en conférant aux contributicns

. volentaires des familles la qualité de deniers

pubtics, car consacrés 3 la pédagogie et rele-
vant de ¢z fait du champ du fonctonnement
général d'un etablissement,

De nombdreuses difficultas
subsistent

La réponse ministérielle aux observations de
la Cour des comptes affirme que «{'établisse-
ment posséde réglementairement les moyens
d‘assurer une gestion souple et efficace de ces
voyagess.

0n peut raisennablement soutenir gue de nam-
brauses difficultés subsistent at restent A apla-
mir.

+ Fanctionnement das régies : linstauration
d'une régie d'avances est certes possible, mais
i lusage, il faut bien se rendre compte que {a
réglementation est difficile a respecter : plu-
sieurs régisseurs a une période donnée en cas
de régie d'avance unique pour les voyages,
montant maximum de chaque opération inadap-
té, modalités de versement de lavance au régis-
seur. Le probléme essentiel réside dans la
conservation des fonds par le régisseur. La solu-
tion qui offre le maximum de sécurité consis-
te paur le régisseur a encaisser l'avance surson
compte courant et d'utiliser sa carte de paie-
ment. |a pire, C’est de transporter largent liqui-
de pendant tout le voyage.

= Reglement 3 l'étranger : nous nous heur-
tons & des difficultés pratiques pour les régle-
ments a destination de certmins pays &trangers,
y compris des pays de ['Union européenne, T
est vrai que ces difficultés vont étre levées 3

compter du01.01.1999 pour les onze pays inté-
grant ka zone eurp,

» Contrats de veyage : il comvient de relever
una certaine méconnaissance des régles inhé-
rentes aux actes des EPLE et rappeler que les
contrats de voyage n'ont aucun caractére déro-
gatoire. Mentionnons également 1a difficulté
quily a de pouvair appartar des modifications
aux contrats-types des voyagistes.
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Responsadililés

et actiyités & risques

Las voyages scolaires constituent incontesta-
blement des activités  isques (déplacements
longs, souvent a Uétranger, le plus souvent en
bus ; pratique d'activités particuligres...}. Les
problémes de sécurité dofvent dong étre consi-
dérés comme essentels par les organisateurs,
les accompagnateurs et, bien entendu, les chefs
d'établissement et les intendants,

A cet égard, dans Uattente d'une dirculaire spé-
cifique pour le second cycte, la circulaire
n® 97-176 du 18.09.1997 (organisation des
sorties scolaires dans les écoles matemnelles et
élémentaires publiques) parait intéressante.

~ On peut s'en inspirer cpportunémant.

Le fait que le voyage soit
organisé par ['é@mblisse-
considérs ment_entmine plum‘eg.rs

conséquences en mathié-
fomnie un iysy s

ra de responsabilités. Le
prolmgemen}' voyage doit ainsi étre
de la classe & pnsidsré comme un pro-
Textérieur d2 longementdelaclasse 3
'3tablissement lextérieur de [établisse-

ment. Les éléves partic-
pant aux voyaqes restent toujours sous statut
scolaire, Les enseignants-accompagnateurs
continuent de relever du champ de lapplica-
tion de la lo du 5.04.1937, pour leur respon-
sabilité civile.

Le voyage
doil etre

Lai du 5 avril 1937 (extraits)

De [a responsabilité des maitres

Article premier {modifie t'article 1384 du code
civil)

Art. 2 - La fof du 20 juillet 1899 est abrogée et
remplacée par les dispositions stivantes ; «lons
tous les cas ot la responsabilité des membres
de l'enseignement public est engogée ¢ lo suite
ou d l'occasion d'un fait dommageablé€ommis
soit par les enfunts ou jeurnes gens qui teur sont
confiés @ raison de leurs fonctions, soit ¢ ces
enfants ou jeunes gens dans {es mémes condi-
tions, la respensabitité de ['Ftat sera substituée
& celle desdits membres de l'enseignement, qui
ne pourrant jameis étre mis en cause devant les
tribunaux civils par lo victime ou ses représen-
tants. »



Sorties et voyages ...e.romor
pédagogiques -

La prise en charge de lorganisation des sorties
et des voyages par [es établissements, suite 2
une jurisprudence

La gestion récente des chambres
divecte des régionales des comp-
voyages a tes, a mis en lumidre
généré une des P"ﬁq“es PL‘-‘“
compabibtes avec les

g?:ig g:ppfé- régles de la comptabi-
. tité publique. La plus
ment’mre grande  canfusion
relativement régne dans ce demai-
importante ne et nos collégues

rencontrentincontes-
tahlement de nombreux prablémes qui dépas-
sent te styict cadre comptable et finander. Par
ailleurs, et ce n'est pas le moindre des pro-
blémes, ta gestion directe des voydges 3 la place
des associations a généré une charge de tra-
vail supplémentaire relativerent importanta
pour les personnels administratifs.

Une clarification indispansable
1 parait indispensable de darifier es notions de
sorties et de voyages, de distinguer te faculta-
tif, de définir clairement ca qui est gratuit et
c2 qui ne L'est pas et done de situer les limites
de la participation financiére des familles.
Pour nous, le voyage se différencie de fa sor-
te, dans |2 mesure olil dépasse la durda dela
Jjournée et comporte Une ou plusieurs nuitées,
L2 sortie et e voyage obligatoires comportent
les caractéristiques sidvantes :ils concernent
une ou plusieurs ctasses entiéres, ils s'inscri-
vent dans le cadre des programmes d'ensei-
gnement officiels et se déroulent intégralement
sur le temps scolaire.

1ls prennent un caractére facultatif quand ils
concernent tout ou partie d'une ou plusieurs
classes, se déroulent en partie sur le temps sco-
lzire, présentent un imtérét pédagogique, sans
toutefors sfnscrire dans (a stricte application
des programmes,

Le principe de la gratuité deit &tre de stricte

application quand il s'agit d'une sortie ou d'un
voyage obligatoire. Ce qui signifie que l'en-
semble des frais sont suppartés par le budget
de ['établissement et couverts par des res-
sources pubbiques, .
L'expérience nous montre que ce principe de
gratuits, toujours réaffirmé, n'est guére res-
pects et que des participations des famiies sont
Mennaie courante,
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Le rale

du conseil d'administration
{ompte tenu de limportance prise par le phé-
noméne des sorties et des voyages pédage-
gigues, leurs incidences financiéras et
pédagagiques, leur place au sein du projet
d'établissement, il appartient au conseil d'ad-
ministration ;

» de définir un cadre général d'exéeution ;

+ d'arréter le pragramme prévisionnel annuat
des sorties et des voyages et L2 participation
maximale des familles ;

« de confier, & qas £chéant, au chef détablis-
sement le soin d'autoriser [es sorties ne dépas-
sant pas la journée,

Le rofe du chef d'établissement
Beavcoup de collaques constatent souvent le
faible investissement des chefs d'établissement
dans le déroutemant des voyages. Cewe-c aban-
donnent trop souvent linitiative et les
décisions aux professeurs organisateurs. Ne
serait-ce que pour des questions de rasponsa-
bilité, nous pensons que les chefs d'établisse-
ment, au contraire, doiventveiller 8 mettre en
place les conditions d'un encadrement admi-
nistratif suffisant.
Pour naus, le chef d'établissemeant est chargé de
veiller & Papplication des principes définis par
le conseil d'administration. It engage Uétablis-
sement par 3 signatuve des contrats ou conven-
tions liés 3 l'organisation des sortiss et des
voyages, conformément aux délibérations du
conseil d'administration. Sur proposition des
professeurs organisateurs, il arréte la partici-
pation financiare das familles, en function des
divers financements acquis, It nomme les régis-
seurs, dans le cadre des régies crédes, et fixe
le montant des avances consenties aux régis-
seurs d'avances,

Le role de l'intendant
Lintandant organise l'information des profes-
seurs organisateurs, en élaborant et en diffu-
sant un vade-mecum des voyages. En fonction
du programme annuet adoptd par le conseil
d'administration, il est chargé de la mise en
euvre administrative et finandére des voyages,
en Baison avet le chef d'éablissement, les pro-
fesseurs organisateurs et lagent comptable :
budgets prévisionnels, mise au point des
contrats, émissicn des bons de commande, ges-
Bon des acomptes, suivi des encaissements,
suivi des régies, iquidation et mandatement
des factures, remboursement des excédents,
étahlissement des bilans finandiers...

DOCUMENT 6

Modalitas de financemant
Les sorties et voyages pédagagiques pewvert faire
lobjet de sources de financement multiples ;

* les financements publics {subventions de ['t-
fat, subventions de cellectivités locales, sub-
ventions de {Union européenne, prise eq
charge sur le budget de létablissement...} ;

« les subventions d'associations (FSE, cooné-
rative...} ;

* les contributions des familles :

+ les aides individualisées consenties dans e
cadre des fonds sociaus.

Il va de soi que les diverses sources de dnan-
cemernt peuvent se conjuguer au sein du méme
voyage.

La gestion budgétaire

Les sorties et vayages pris en charge sur e bud-
get de U'établissement sont gérés sur les cha-
pitres Al ou J1. Les autres sont gérés sur le
chapitre N3. Les ouvertures de crédits sont
effectudes ;

» par l'adoption du budget, en prenant an
compte le programme annuel arrété par le
conseil d'administration ;

« par décision budgétaire modificative {de
niveaw 2), en cours d'exercice, en fonction des
financements connus.

Chague sortie cuvoyage fera 'abjet d'un bilan
financier retragant les recettes st les dépansas
afférentes.

Les excédents éventuellement constatés sur les
participations des familles teur seront rever-
sés, au-dessus d'un seuil fixé par le conseil d'ad-
ministration. Les reliquats inférisurs & ce seuit
pourront contribuer 3 couvrir des dépenses
imprévues ou au financement d'autres sorties
ou voyages. En cas de désistement d'un éléve,
la famille serz remboursée, déduction fita des
frais engagés par ['établissernent,

Les régies de ragettas

et d'avances

Conformément a l'arraté du 11.10.1993 modi-
fié, e chef d'établissement a compétence pour
créer des régies de recattes at d'avances. Le
régisseur des recettes nommé par la chef d'éa-
blissement avec l'agrément de ['agent-comp-
table, peut collacter {es participations des
familles pour le compte de I'établissement.

L réqisseur d'avancas, nommé dans les mémes
conditions, peut gérer, sous sa responsabilite,
l'avance de fonds qui lui a &té confige par
l'agent-comptable pour effectuer différentes
dépenses liées au déroulement des voyages,



particuligrement las dépenses qui ne peuvent
dtre effectudes que sur place. A lissue du
voyage, les régisseurs doivent remetire a
{'agent-comptable toutes les pigces justifica-

L

tives, aing que {'éventuel reliquat sur Favance,

Comptabiiisation des
produiis et des charges
Les avances des familles seront comptabilisées

au compta 4191, .

Les acomptes versés dans 2 cadre des contrats
de voyage seront comptabilisés au compte 4091.
51 la technique des ressources affectses
{tomptas 4682 et 4686) peut &tre utilisée dans
le cas de conventions conclues avec un orga-
nisme public, cette procédure semble tras
lourde pour la comptabilisation des partidpa-
tions des familles,

Applications informatiquas
Une réflexion simpose rapidement pour adap-
ter ies logiciels existants 3 1a gestion dés voyages
et, éventuellement, développer une application
spécifique. Il convient notammpent de prendre
en compte le @ractére fractionné des paiements
des familles, le remboursement d'axcédents, le
suivi des acomptes aux voyagistes.

Les agences et associations
de vayagdes

La lof n°92-645 du 13 juiliet 1992 semble
exclure les associations 2 but non (ucratif de
V'organisation des sorties ou voyages. Or, dans
1a réalité, elles concluent de nombreux contrats
avec les Srablissements. La, également, une
clarification simpose. Par aillewrs, te principe du
versement d'acomptes, dans la limite de
70 %, se heurte & lincompréhension des orga-
nismes de voyages et rencontre de sérieuses
difficultés d'application (remise des documents
permettant de réaliser le voyage).

Les accompagnatauss

Dans la pratique, les frals de voyage des accom-
pagnateurs (transport, hébergement...) setrou-
vent englabés dans le codt global du voyage et
dong te plus souverit supportss par les familles.
Cest d'zillsurs la régle appliquée par les agences
de voyage. Est-ce réglementzire ?

Assuranies

Il convient de clarifler ce point, en prédsant
les cas ol |'émblissement doit souscrire une
potice d'assurance au titre das 8idves et des
personnels.
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Circulaire no 99-136 du 21 septembre 1959

DOCUMENT 7
(partie 1/4)

Circulaire n® $9-138 du 27 septembre 199SE

modifiée par la circulaire n® 2008-075 du 31 mai 2000, 1a circulaire n® 2004-139 du 13 juillet 2004et la circulaire n®
2005-001 du$ janvier 2005

(Education nationale, Recherche et Technologie : bureau DESCO B6)

Texte adressé aux recteurs, aux inspecteurs d'académie, directeurs des services départementaux de

I'education nationale, aux inspecteurs de 'éducation nationale, aux directeurs d'école &t, pour information,
aux préfets de département.

Organisation des sorties scolaires dans les écoles maternelles et élémentaires publiques.

NOR : MENESS02002C

Circulaire n® 88-208 du 29 ac(t 1988 ; Circulaire n® 90-00124E du 11 mai 1990 ; Circulaire n® 93.248 du 22
juillet 1993, . -

L'école est le lieu d'acquisition des savoirs. Elle est ouverte sur le monde qui I'entoure. C'est pourquei les enseignant
{e)s organisent des activités a ['extérieur de 'école. En vue de facififer Ia mise en veuvre de ces sorties, la présente

circulaire précise leurs objectifs pédagogiques ef définit leurs conditions d'organisation afin de concilier compétences
nouvelles, enrichissement de la vie d'écolier et sécurité.

Les sorties scolaires relévent de trois catégaries :

- 1™ catégorie :

Les sorties scolaires régulieres, correspondant aux enseignements réguliers, inscrits & 'emploi du termps et
nécessitant un déplacament hors de ['école.

Ces soriies sont auiorisées par le directeur d'école,

- 2% catégorie :

Les sorties scolaires cccasionnelies sans nuitee, correspondant & des activités d'enseignement sous des formes

ditférentes et dans des lieux offrant des ressources naturelles et culturelles, méme organisées sur plusieurs journées
consécutives sans hébergement, relévent de celte catégorie.

Ces sorties sont autorisées par le directeur d'école.

- 3% catégorie

Les sorties scolaires avec nuitée(s), qui permettent de dispenser les enseignements, conformément aux programmes
de l'école, et de mettre en osuvre des activités dans d'autres lieux et selon d'autres conditions de vie.

Ces sorties sont autorisées par linspecteur d'académie, directeur des services départementaux de t'education
nationale.

Les sorties scolaires avec nuitée(s} qui regroupent les voyages collectifs d'éléves, classes de découverte, classes
d'environnement, classes cuiturelles, comprenant au minimum une nuitée, relévent de ja froisiéme catégorie, de
méme que les échanges interationaux, méme d'une journée. Toutefois les échanges d'une journée qui ont lieu dans

les pays étrangers frontaliers, comme les sorties occasionnelies sans nuitée (cf. IV infra), relévent de ta deuxiéme
catégorie,

Les sorties organisées pendant fes horaires habituels de la classe ef ne comprenant pas la pause du déjeuner sont
obligatoires pour les éléves. Les aulres sorties sont facultatives.

PLAN DETAILLE DE LA CIRCULAIRE

|, Finalités et objectifs des sorties scolaires

1.1, Finalites et intérét des sorlies scolaires

1.2. Objectifs généraux d'une sortie seclaire

Il - Dispositions communes relatives a 'organisation des sorties scolaires
{I.1. Relations avec les familles

i.1.1. Information

{#1,1.2. Principes geénéraux d'organisation

i1.2. L'équipe d'encadrement

{.2.1. Uencadrement pendant 1a vie collective, hors périodes d’enseignement
i1.2.2. L'encadrement des activités d'éducation physique et sportive

11.2.2.1. Dans le cadre des sorties réguliéres ou occasionnelles
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11.2.2.2. Activités nécessitant un encadrement renforcé

11.2.2.3. Activités physiques et sportives qui ne doivent pas étre pratiquées a I'ecole primaire

i1.3. U'organisation pédagogique des activités mises en oeuvre dans le cadre des sorties scolaires

11.3.1. Elaboration du projet

11,3.2. Les formes d'organisation pédagogique

1.3.2.1. La classe fonctionne gn un seul groupe

11.3.2.2. La classe est divisée en groupes dispersés et Fenseignant n'a en charge aucun groupe particulier
1.3.2.3. La classe est divisée an groupes dispersés et l'enseignant a en charge I'un des groupes

if 4. Conditions particuliéres de mise en oeuvre de cerfaines activités

i1.4.1. Les équipements individuets de sécurité

I1.4.2. Les égquipements coliactifs de sécurité

#1.4.3. Les conditions particuliéres & certaines pratiques

i1.5. Souscription d'une assurance des éléves et des accompagnateurs

i1.5.1. Pour les éléves

#.5.2. Pour les accompagnateurs bénévoles

{16, Le financement

i.7. Les sorties hors du teriteire frangais

I.8. Le transport

11.8.1. Procédure d'autorisalion et de contrdle concernant le transport

i1.8.2. Wilisation des véhicules personnels des enseignants et des membres de certzines associations
11.9. Procédure d'avtorisation et de contrdle concernant les structures d'accueil qui offrent 'hebergement de nuit et
celies qui accueillent les classes 4 la journée avec repas : (modifié parla Circulaire n° 2005-001 du 5 fanvier 2005).

Linspecteur d'académie du département d'accueil doit apprécier, avant de donner son avis sur la demande
d'autorisation de sortie avec nuitée(s), sil'accueil est assurée dans une struclure en conformité avec les réglements
de sécurilé existants.

Pour donner cet avis, linspecteur d'académie peut s'appuyer sur le répertaire des structures d'accueil qu'il établit pour
son département, en fonction des éléments suivants ;

le responsable de fa structure remplit une declaration précisant a quelles réglementations 'établissement est soumis
et quels contréles ont &i¢ opérés. Cette dectaration mentionne également, le cas échéant, les qualifications et fes
fonctions des personnels employés par I'stablissement. Le responsable atteste sur 'honneur 1a confarmité de sa
situation avec les réglementations existants ;

linspecteur d'académie ou son représentant effectue une visite des structures d'accueil afin de s'assurer de
l'adaptation des locaux et des installations a la mise en ceuvre d'activités pédagogiques par les classes effectuant une
sortie scolaire.

Le répertoire, étakli sur la base de ces éléments et mis & jour réguliérement, constitue un outil d'aide 2 la décision
pour les enseignants lorsqu'ils élaborent leur projet de sodtie, et pour lnspecteur d'académie dans lagueile est
implantée la structure, lorsqu'l fait connaitre son avis (pour les classes venant d'autres départements) ou délivre son
autorisation (pour les classes du département). La mise en ligne de ce répericire sur le site de lNnspection
académique est de naiure & en faciliter 'accés a tous les enseignants recherchant une structure d'accueil. |l doit étre
souligné que l'inscription d'un centre d'accueil dans le répertoire départemental ne doit pas étre assimité a un
agrément. !l ne peut donc donner lieu & la notification d'une décision d'agrément ou de refus, voire de retrait
d'agrément aux responsables de centre. De telles décisions seraient, en effet, dépourvues de base légale.

Sitaccueil dans des structures ne figurant pas dans le registre n'est pas interdit, It y aura lieu d'&tre particuliérement
vigilant dans le traitement de ces dossiers afin de s'assurer notamment, qu'ls satisfont & toutes les conditions de
sécurité.

lil - Dispesitions particuliéres aux sorties scolaires réguliares

1.1, Procédure d'autorisation et de contréle

fit.2. Encadrement

IV - Dispositions particulidéres aux sorties scolaires occasionnelles sans nuitée

V. 1. initiative

V. 2. Procédure d'autorisation et de contrdle

{¥.3. Encadrement

V - Dispositions particuliéres aux sorties scolaires avec nuitée(s)

V.1. Initiative

V.2, Procédure d'autorisalion

V.3. Accueil

V.4. Encadrement

V.5. Dispositions médicales

V.6. Contrdle

Apnexes
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Annexe 1
Annexe 1 bis
Annexe 2
Annegxe 3
Annexe 4
Annexe S

| -Finalités et chjectifs des sorties scolaires

L1. Finalités et intérét des sorties scolaires

Les sarties scolaires contribuent 3 donner du $sens aux apprentissages en favorisant le contact direct avec
Fenvironnement naturel cu culturel, avec des acteurs dans leur milieu de travail, avec des ceuvres originales... Les
supports documentaires, papier ou multimédia aussi précieux soient-ils, ne suscitent ni la méme émotion, ni les

mémes découvertes. Les sorlies concourent ainsi g faire évoluer les représentations des apprentissages scolaires en
les canfrontant avec la réalité.

Elles iftustrent lintérét et la diversité des maniéres d'apprendre qui font une part prépondérante 3 l'activité des éléves
sollicités aussi bien sur les plans social, moteur, sensible que cognitif, Elles peuvent &tre un moyen de découverte et
de maitise de 'environnement. L'approche sensorietle d'un milieu nouveau ou d'un lieu de culture, ta rencantre de
professionnels, d'artistes ou de créateurs, I'élennement et le dépaysement constituent des sources de
questionnement et de comparaison, de stimulation de la curiosité. Le besoin de comprendre et de communiguer s'en
trouve activé. La pratique d'activités physiques et sporlives variées permet d'éprouver ses capacités et de canguérir
une plus grande aisance corporelle et une plus grande confiance en sai.

Les sorties scolaires favorisent le décloisonnement des enseignements, non seulement en créant une unité
thémalique rmais aussi en mobilisant des savoirs et des savoir-faire constifutifs de disciplines différentas pour
comprendre une situation complexe oy agir de maniéra appropriée dans un contéxie inconnu,

Elles tendent & companser les inégalités sociales et culturelles en permettant la découvere, par tous les enfants,
d'autres mades de vie, de cultures différentes, contribuant ainsi & 'éducation a la citoyenneté. Un moment de vie
collective partagé avec I'ensembie de |a classe n'est jamais banal dans Vexpérience sociale d'un enfant.

Elles constituent enfin des cccasions propices a 'apprentissage de la vie colleclive et a l'instauration de refations,
entre adultes et enfants, différentes de celles de la classe. Les sorties sont des moments privilégiés pour une
communication authentique avec des interlocuteurs variés. Elles favorisent 1a mise en geuvre d'attitudes responsables
dans des milieux moins protégés que l'enceinte scolaire.

1.2. Objectifs généraux d'une sortie scolaire
Les activitds pratiquées 3 l'occasion d'une sortie scolaire viennent nécessalirement en appui des programmes.

Elles s'intégrent au projet d'école et au projet pédagoginue de la classe. Chaque sortie, quelie gu'en soit Ja durée,
nourrit un projet d'apprentissages, souvent pluridisciplinaire, au travers d'un programme minutieusement préparé dans
lequel te nombre des sujets d'etude ou des activités pratiquées doit &tre imité. Ainsi la sortie scolaire ne constitue pas
seulemnent un surplus de nature divertissante 2 la scolarité, méme si les conditions du voyage et de 1a découverte ont
souvent, pour de jeunes enfants, une dimension festive.

Dans un projet d'apprentissages, au niveau scolaire considéré, la sortie scolaire peut constituar :
- une étape initiale, fondatrice, qui représente un tremplin pour des acquisitions ;
- un temps fort dans un domaine d'activités ;

- laboutissemant d’'une série d'activités et d'apprentissages permettant de réemployer, de valider et de mettre en
situation des acquisitions dans un milieu ol elles sont pleinement pertinentes et significatives.

Dans tous les cas, ['accent sera mis sur les aspects transversaux des apprantissages :

- développement de l'autonomie, de 'esprit d'initiative, de fa responsabilité, du respect de l'autre, de son travail, de
l'environnement et du patrimoine ;

- acquisition ou perfectionnement de méthodes de travail (cbservation, description, analyse et synthése, prise ge
notes, représentation graphique...} ;

- recours fréquent & la communication orale : le questionnement, Yexpression et I'écoute seront pariculierement
sallicités chez les enfants par les nombreuses situations d'echange mises en place dans les activités guotidiennes.

Il - Dispositions communes relatives A l'organisation des sorties scolaires

Les autorisations de soriies scolaires sont délivrées aprés avoir verifié que les conditions de sécurité sont respectéss,
A cet effet, l'autorité respensable de la délivrance de [‘autorisation doit veiller ;

- aux conditions d’'encadrement,

- aux conditions de transpor,

- aux conditions d'accueil,

- & la nature et aux conditions des activités pratiquées, selon les indications données par [a présente circulaire,

La demande d'autorisation est constituée d'un dossier comprenant :

-la demande d'autorisation annexe 1 ou annexe 1 bis pour une sortie réguliére cu ogcasionneile sans nuitée, oula
demande d'autorisation annexe 2 pour une sortie scolaire avec nuitée(s),

- la fiche dinformation sur le transport annexe 3, ef les piéces administratives précisées dans ces annexes, e cas
échéant.

I1.1. Relaticns avec les famifles
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1.1, Infarmation

Dans tous les cas de sorties, les familles doivent étre précisément informées des canditions dans lesquelles elles sont
organissées.

Pour les sorties fagultatives, c'est-a-dire les sorties occasionnelles comprenant la pause du déjeuner ou dépassant les
horaires habituels de la classe et les sarties avec nuitée(s), l'enseignant adresse une note d'information aux parents,
precisant toutes les modalités d'organisation de la sortie ef comportant une partie détachable. Les horaires et le fieu
de départ et de retour daivent y étre mentionnés. Aprés avoir pris connaissance de la note d'information, les parents
dannent leur accerd pour que leur enfant participe 3 la sortie, en remettant a 'enseignant ia partie détachable qu'ils
auront datée el signée. Une réunion peut étre préalablement organisée par le maitre de 1a classe avec les parents
d'élaves. Pour les sorties avec nuifée(s), cette réunion d'information est indispensable.

i1.1.2. Principas généraux d'organisation

Toutes les sorties obiigatoires sant gratuites.

Méme dans fe cas de sorties facultatives, il convient de velller & ce que, dans la mesure du possible, tous les éléves
puissent participer. Les enfants qui ne partent pas sont accueillis 4 lécole Les éléves qui font lobjet d'un proet

d'intégration individuelle ou d'un projet d'accueil individualisé doivent, dans toute la mesure du possibie, participer au
méme titre que les autres enfants,

La gratuité est fune des conditions de I'égalité des chances ; it convient de toujours veiller a ce qu'aucun enfant ne
soit écarté pour des raiscns financiéres. '

Le départ et le retour se font a 'ecole. Pour les sorties occasionnelles avec ou sans nuitée, a titre dérogatoire, tous les
éléves peuvent cependant étre invités & rejoindre un autre lieu de rassemblernent aprés accord exprés des parents,
En cas d'impossibiité ou de refus méme d'une seule famille, cette dérogation n'est pas accordée.

Afin d'éviter une perte de termnps et une fatigue excessive pour les éléves, it est souhaitable que la durée du
déplacement aller-retour ne soit pas supérieure au temps réel de lactivité. L'enseignant, arganisateur de la sorie,
veitle & ce gue 'heure de retour indiquée aux familles soif respectée.
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